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РАБОТА СО СТРАНИЦЕЙ ВЗАИМОРАСЧЕТЫ 

1.    Назначение страницы 

Раздел «Взаиморасчеты» предназначен для сверки вашего баланса, просмотра истории 

операций и формирования закрывающих документов.  

Для перехода в раздел необходимо кликнуть на соответствующий функционал в левой верхней 

части личного кабинета. 
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2.​ Выбор профиля 

В левом верхнем углу есть выпадающий список профилей, если вы работаете как ИП или от 

лица компании и у вас в личном кабинете есть несколько профилей, нажмите на эту строку и 

выберите нужный. 

Данные в таблице обновятся под выбранного контрагента.​
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3. Настройка периода 

Под выбором контрагента расположены кнопки быстрого выбора периода: 

●​ «Сегодня»,  

●​ «Неделя»,  

●​ «Месяц»,  

●​ «Квартал», 

●​  «Год». 
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Правее указанных кнопок есть также поле с выбором периода. Вы можете нажать на него и 

вручную выбрать конкретные диапазоны (например, с 1 января по 14 сентября), если вам нужен 

определенный период. Даты можно выбрать из выпадающего календаря. 

Баланс на начало выбранного периода: Сумма вашей задолженности или переплаты на начало 

выбранного периода. Если сумма красная — это задолженность. Если зеленая — переплата. 

Баланс на конец выбранного периода: Итоговая сумма на конец выбранного периода. ​
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4. Фильтрация по типам документов 

Справа от выбора дат находится кнопка «Тип документа». 

При нажатии на эту кнопку открывается выпадающий список. Вы можете поставить или снять 

галочки напротив нужных типов операций: 

●​ Возврат средств 

●​ Платежное поручение 

●​ Претензия  

●​ Приходный кассовый ордер 
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●​ Продажа 

●​ Расходный кассовый ордер 

●​ Экспедиторская расписка 

В таблице останутся только те строки, которые соответствуют выбранным типам.  
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5. Кнопка «Запросить акт сверки» 

В верхнем левом углу вы можете запросить акт сверки взаиморасчетов между вашей компанией 

и транспортной компанией КИТ. 
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При нажатии на кнопку выходит окно для выбора периода формирования акта сверки. 

Формирование акта сверки будет доступно при нажатии на кнопку выбора формата файла. 

Доступны форматы PDF и Excel. 
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