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РАБОТА СО СТРАНИЦЕЙ ШАБЛОНЫ 

1.    Назначение страницы 

Раздел «Шаблоны» предназначен для хранения и управления часто используемыми данными 

отправителей, получателей, грузов и направлений. Это позволяет быстро создавать заказы, не 

заполняя каждый раз одни и те же поля вручную. 

Для перехода в раздел необходимо кликнуть на соответствующий функционал в левой части 

личного кабинета. 
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2.​ Выбор профиля 

В левом верхнем углу есть выпадающий список профилей, если вы работаете как ИП или от 
лица компании и у вас в личном кабинете есть несколько профилей, нажмите на эту строку и 
выберите нужный. 

​
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3. Поиск и фильтрация шаблонов 

В верхней части страницы расположена строка поиска. Вы можете найти нужный шаблон по 

названию, отправителю или получателю.  

Правее строки поиска находятся фильтры: 

●​ «Отправитель» — выпадающий список для фильтрации шаблонов по конкретному 

отправителю. 

●​ «Получатель» — выпадающий список для фильтрации шаблонов по конкретному 

получателю. 
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4. Действия с шаблоном 

В таблице отображаются основные данные по каждому шаблону: 

●​ Название шаблона 

●​ Отправитель (ФИО и город) 

●​ Получатель (ФИО и город) 

Справа от каждого шаблона расположены кнопки действий: 

●​ «Создать заказ» — позволяет быстро перейти к созданию нового заказа на основе 

данных выбранного шаблона. 

●​ «Удалить» — удаляет шаблон из списка. 
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5. Создание нового шаблона 

В верхнем левом углу вы можете создать новый шаблон. 

При нажатии на кнопку открывается форма расчета для заполнения данных шаблона, которые в 

последующем будут использоваться для формирования однотипных заказов. 
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В самом начале необходимо указать название шаблона и выбрать контрагента к которому будет 

привязан создаваемый шаблон. 
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После этого необходимо внести все данные по грузоперевозке и нажать на одну из кнопок 

в самом низу: 

●​ Сохранить и оформить заказ - что позволит осуществить два действия одновременно. 

●​ Сохранить шаблон - сохраняет заполненный шаблон в список шаблонов. 
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