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РАБОТА СО СТРАНИЦЕЙ РАБОЧИЙ СТОЛ (ГЛАВНАЯ СТРАНИЦА) 

1.    Назначение страницы 

Страница Рабочий стол (Главная страница) является центральным элементом личного кабинета. 

Здесь вы можете быстро создать новый заказ, управлять своей адресной книгой контактов и 

отслеживать статус уже отправленных заказов. 

Для перехода на главную страницу необходимо кликнуть на соответствующий функционал в левой 

части личного кабинета. 
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2.​ Выбор профиля 

В левом верхнем углу есть выпадающий список профилей, если вы работаете как ИП или от 
лица компании и у вас в личном кабинете есть несколько профилей, нажмите на эту строку и 
выберите нужный. 

​
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3. Создание заказа 

В левой части рабочего стола расположен блок «Создать заказ». Здесь представлены основные 

типы отправлений для быстрого старта: 

●​ Сборный груз  

●​ Посылка  

●​ Тариф Шина  

●​ КИТ AI  
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При нажатии на соответствующую карточку открывается форма оформления выбранного типа 

заказа либо форма введения данных для КИТ AI, в котором можно рассчитать и оформить заказ, 

задать вопрос. 
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4. Адресная книга 

Ниже блока создания заказа расположена «Адресная книга». Это ваша личная база 

грузополучателей и грузоотправителей. Заполните карточку контакта, а при оформлении заказа в 

участниках перевозки выберите контакт из выпадающего списка. Данные подставятся автоматически. 

Чтобы заполнить карточку контакта нужно нажать на кнопку Новый контакт и заполнить 

данные по необходимому контрагенту. ​  
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Это может быть юр.лицо, физ.лицо или ИП.  
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После заполнения данных по контрагенту необходимо выбрать и заполнить адрес, либо 

терминал клиента. Адресов может быть несколько и они добавляются соответствующей кнопкой 

Добавить адрес в нижнем правом углу формы заполнения. После этого карточку можно сохранить и 

использовать при работе с заказами на форме расчета. 
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В верхней части адресной книги расположена строка поиска. Вы можете найти нужный контакт 

по названию организации, ИНН, имени, телефону или адресу. 
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5. Отслеживание заказов 

В правой части рабочего стола расположен блок «Отслеживание заказов».  

В строке поиска введите номер заказа, чтобы проверить его текущий статус. 
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Если заказ не найден, система предложит проверить правильность введения номера заказа или 

обратиться в контактный центр по телефону 8 800 234-59-60. 
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