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РАБОТА СО СПИСКОМ ЗАКАЗОВ  

 1. Как открыть список заказов 

В главном меню личного кабинета выберите раздел «Заказы». 

Перед вами откроется таблица со всеми вашими перевозками. 
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2. Быстрая фильтрация по дате 

Используйте кнопки для мгновенного показа заказов за период: 

●​ Сегодня 

●​ Неделя 

●​ Месяц 

●​ Квартал 

●​ Год. 

Если нужен конкретный диапазон — выберите интересующие даты, например «1 – 31 Авг» (календарь 

откроется автоматически при нажатии на поле). 
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3. Поиск по номеру заказа или трек-номеру 

В строке поиска по номеру экспедиторской расписки или трек-номеру введите: 

●​ номер заказа (например, ЕКБМСК0123535995) 

●​ трек-номер для отслеживания. 

Система покажет только совпадающие данным номерам заказы. 
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Если заказ не был найден по набору фильтров, система предложит перейти на страницу заказа 

напрямую. 
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4. Расширенный поиск и фильтры 

Нажмите «Сбросить фильтры», чтобы очистить все ранее выбранные условия, если они более не 

требуются. 

В списке заказов доступны следующие фильтры по: 

·   ​ Отправитель (кто отправил) 

·   ​ Откуда (город отправления) 

·   ​ Получатель (кому) 

·   ​ Куда (город назначения) 

·   ​ Статус оплаты (оплачено / не оплачено) 

·   ​ Статус заказа (в пути, доставлен, отменён и т.д.). 
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Чтобы применить фильтры — выберите значение из выпадающего списка в любом из них или введите 

текст в специальном поле.​

​
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5. Настройка данных в таблице 

Информацию в таблице можно настроить добавив или убрав её, нажав на соответствующий чек-бокс в 

меню настройки. 

​
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6. Скачивание таблицы 

Таблицу со списком заказов можно скачать в формате .xls по кнопке скачивания. Скачивание производится в 

автоматическом режиме. В скачанном файле будет та же информация, что вы выбрали по фильтрам. 
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